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 بجامعـة الملـك خـالـد   وإخراجهـا كتابة الرسائل العـلمية    دليل 

 
 

 

 الحمد لله، والصلاة والسلام على رسول الله، وبعد: 

ن   ي عمادة الدراسات العليا بجامعة الملك خالد أن نضع بي 
يسرنا فن

العلمية  الرسائل  لضوابط كتابة  الإرشادي  الدليل  يدي طلابنا وطالباتنا 

الرسائل العلمية، وتوحيد مواصفاتها الفنية  وإخراجها، بهدف رفع جودة  

 والشكلية. 

الإرشادية   الأدلة  من  عدد  ضمن  الدليل  هذا  ي 
العمادة  ويأت  تصدرها  ي 

الت  المتنوعة 

تهم العلمية والبحثية.  ي مسي 
 باستمرار؛ لتكون مُعيِنة للطلبة فن

برامج  ن تخصصات  بي  كة  والمشي  العامة  القضايا  أبرز  الدليل مقتصًرا على  ويُعد هذا 

سندت القضايا التفصيلية إلى الكليات والأقسام العلمية لتختار 
ُ
ن أ ي حي 

الجامعة المتنوعة، فن

 وافق مع طبيعة تخصصاتها وبرامجها. ما يت

ا من الفقرات المهمة، منها: 
ً
 وقد تضمن الدليل عدد

 لغة كتابة الرسالة العلمية، ومواصفات الخط، وتنسيق الصفحات.  -

 محتوى الرسالة العلمية.  -

  وتجليدها.  طباعة الرسالة العلمية -

  إجراءات تسليم الرسالة العلمية.  -

 من النماذج التوضيحية. على عدد  -كذلك -واشتمل الدليل  -

 من طلابنا وطالباتنا التقيد بما ورد  
ً
ن إليه، وآملا ن توجيه الباحثي  في  ي المسرر

راجيًا من زملات 

 المُراد. فيه؛ ليتحقق الهدف 

. أتقدم بالشكر لمعالىي رئيس الجامعة، ولسعادة وكيل الجامعة للدراسات العليا  وختامًا. 

؛ على دعمهم اللامحدود لل ي إعداد هذا الدليل، والبحث العلمي
عمادة، كما أشكر كل من أسهم فن

ي وكلاء العمادة، وأعضاء مجلس العمادة  
وأخص وكيلة عمادة الدراسات العليا، وجميع زملات 

 الموقرين. 

  

 

 عميد الدراسات العليا                                                                      

 أ.د. أحمد بن يحت  آل فائع                                                                                

 

 عميد الدراسات العليا كلمة سعادة 
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 المحتــــويــــــــات 

ي الدليل د
ن
 ............... ......... ........ . ........................  التعريف بالمصطلحات الواردة ف

 ............... ...................................................... ..................................  إرشادات عامة ه

1   :
ً
 ..... .............. .............. ........... ..... .. .............. .............. كتابة الرسالة وإخراجها أولا

 .. ................. ........... .............. ......................... . ..  تبويب الرسالة -1 1

                  ............... .............. ............. .............. .....................  لغة الرسالة -2 1

 ...... ...........................  مواصفات الخط وتنسيق الصفحات -3

: محتوى الرسالة
ً
 . ................ .............. .............. ........... ..... ............. .............. ...  ثانيا

1 

3 

 . ............. .............. .............. ........... ..... ................ أوائل الرسالة  -1 3

ن الرسالة  -2 7  ............... .............. ... ........ ...... ..... ......................... مي 

 ... ...................... ............ ....... ..... .................................. المراجع  -3 7

 .. ..................... ........... ......... ..... ..................................  الملاحق -4 8

9  :
ً
 .. ......... ...... .............. ................................. .............. .  طباعة وتجليد الرسالةثالثا

: إجراءات تسليم الرسالة  11
ً
 . ...... ........ .............. ................................. .............. . رابعا

 ................ ................................ ........ .............. ................................. .............. ملحق  13
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 بجامعـة الملـك خـالـد   وإخراجهـا كتابة الرسائل العـلمية    دليل 

 
 

 قائمـــــــة النـمـــاذج 

 15 .............. .............. ....... باللغة العربية  ةصفحـة العــنـوان الـداخــلي ( 1نمـوذج رقـم )

 16 ............................. باللغـة الإنجليـزية  ةصفحـة العنـوان الـداخـلي ( 2نمـوذج رقـم )

 17 ....... .................................. صفحــة إجـازة الـرسـالة باللغـة العربيـة  ( 3نمـوذج رقـم )

 18 ............................. ..... . صفحــة إجـازة الـرسـالة باللغـة الإنجليـزية  ( 4نمـوذج رقـم )

 19 . .... ............... ............... صفحـة قائمة المحتـويات باللغة العربية  ( 5نمـوذج رقـم )

ية  ( 6نمـوذج رقـم ) ن  20 .............................. صفحـة قائمة المحتـويات باللغة الإنجلي 

 21 . . ............ صفحـة قائــمة الرموز والمصطلحات باللغــــة العـــــربية  ( 7نمـوذج رقـم )

ية  ( 8نمـوذج رقـم ) ن  22 . .......... صفحـة قائــمة الرموز والمصطلحات باللغة الإنجلي 

 23 . ......... .............................. صفحـة قائــمة الأشكال باللغة العربية  ( 9نمـوذج رقـم )

ية  ( 10نمـوذج رقـم ) ن  24 . .... .............................. صفحـة قائــمة الأشكال باللغة الإنجلي 

 25 .... ... .............. .................. صفحـة قائــمة الجداول باللغة العربية  ( 11نمـوذج رقـم )

ية  ( 12نمـوذج رقـم ) ن  26 ............. ..................... صفحـة قائــمة الجداول باللغة الإنجلي 

 27 ....... صفحـة الغـــلاف الخـارجـي وكعب الرسالة باللغـــة العربيــة  ( 13نمـوذج رقـم )

ية ( 14نمـوذج رقـم ) ن  28 ...  صفحـة الغـــلاف الخـارجـي وكعب الرسالة باللغة الإنجلي 

 29 .... ........... .......................................... .......... لون رسالة الماجستي   ( 15نمـوذج رقـم )

 30 .... ............ ............................................ ......... لون رسالة الدكتوراه  ( 16نمـوذج رقـم )

ونية  ( 17نمـوذج رقـم ) ي والمحتويات)  CDالنسخ الإلكي   31 . . ........  ( الغلاف الخارج 
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طال الطالبـ/ـة  الدليل  هذا  ي 
ن
ف بالطالبـ/ـة  العليا    بيُقصد  أنهى   الذيالدراسات 

من  الأقل  على  المئة  ي 
ن
ف ن  خمسي  واجتاز  القبول،  متطلبات  جميع 

  .)
ً
)المادة المقررات الدراسية، وبمعدل تراكمي لا يقل عن )جيد جدا

ي الجامعات( من اللائحة الموحدة للدراسات العليا 42
ن
 . ف

هو عضو هيئة التدريس الذي يتولى إرشاد الطالب من بداية التحاقه   المرشد العلمي 

نامج؛   ي اختيار موضوع الرسالة، بالي 
ن
ي دراسته، ومساعدته ف

ن
وتوجيهه ف

البحث خطة  اللائحة  41)المادة  .  وإعداد  للدراسات   من  الموحدة 

ي الجامعات( العليا
 . فن

ف العلمي  بعد  المسرر الطالبـ/ـة  على  اف  الإشر يتولى  الذي  التدريس  هيئة  عضو  هو 

المختصة،  المجالس  من  واعتماده  البحث  موضوع  على  الموافقة 

 ويتم تعيينه وفق ضوابط حددتها اللائحة الموحدة للدراسات العليا

ي الجامعات
من اللائحة الموحدة للدراسات   49إلى    45المواد من  )  فن

ي الجامعات(
 . العليا فن

العليا  الرسالة العلمية  الدراسات  طالبـ/ـة  يعدها  ي 
الت  الدكتوراه  أو  الماجستي   رسالة 

العلمية، وذلك بعد اعتماد  الدرجة  كمتطلب أساسي للحصول على 

ي هذا الدليل بكلمة  
 للرسالة العلمية فن

ً
خطة البحث، وقد يشار أحيانا

. "ا
ً
 لرسالة" اختصارا

لجنة الحكم 

 والمناقشة 

يتم  تدريس  هيئة  أعضاء  تضم   ، العلمي القسم  من  حة  مقي  لجنة 

اختيارهم لمناقشة الرسالة العلمية، ويكون هذا الاختيار وفق ضوابط  

ي الجامعات   اللائحة الموحدة للدراسات العلياحددتها  
المواد من )فن

ي الجامعات( م 56إلى  53
 . ن اللائحة الموحدة للدراسات العليا فن

 التعريف بالمصطلحات الواردة في الدليل  

 

https://dps.kku.edu.sa/sites/dps.kku.edu.sa/files/general_files/files/%D8%A7%D9%84%D9%82%D9%88%D8%A7%D8%B9%D8%AF%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D9%86%D9%81%D9%8A%D8%B0%D9%8A%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%86%D8%B3%D8%AE%D8%A9%20%201438.pdf
https://dps.kku.edu.sa/sites/dps.kku.edu.sa/files/general_files/files/%D8%A7%D9%84%D9%82%D9%88%D8%A7%D8%B9%D8%AF%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D9%86%D9%81%D9%8A%D8%B0%D9%8A%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%86%D8%B3%D8%AE%D8%A9%20%201438.pdf
https://dps.kku.edu.sa/sites/dps.kku.edu.sa/files/general_files/files/%D8%A7%D9%84%D9%82%D9%88%D8%A7%D8%B9%D8%AF%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D9%86%D9%81%D9%8A%D8%B0%D9%8A%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%86%D8%B3%D8%AE%D8%A9%20%201438.pdf
https://dps.kku.edu.sa/sites/dps.kku.edu.sa/files/general_files/files/%D8%A7%D9%84%D9%82%D9%88%D8%A7%D8%B9%D8%AF%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D9%86%D9%81%D9%8A%D8%B0%D9%8A%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%86%D8%B3%D8%AE%D8%A9%20%201438.pdf
https://dps.kku.edu.sa/sites/dps.kku.edu.sa/files/general_files/files/%D8%A7%D9%84%D9%82%D9%88%D8%A7%D8%B9%D8%AF%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D9%86%D9%81%D9%8A%D8%B0%D9%8A%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%86%D8%B3%D8%AE%D8%A9%20%201438.pdf
https://dps.kku.edu.sa/sites/dps.kku.edu.sa/files/general_files/files/%D8%A7%D9%84%D9%82%D9%88%D8%A7%D8%B9%D8%AF%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D9%86%D9%81%D9%8A%D8%B0%D9%8A%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%86%D8%B3%D8%AE%D8%A9%20%201438.pdf
https://dps.kku.edu.sa/sites/dps.kku.edu.sa/files/general_files/files/%D8%A7%D9%84%D9%82%D9%88%D8%A7%D8%B9%D8%AF%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D9%86%D9%81%D9%8A%D8%B0%D9%8A%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%86%D8%B3%D8%AE%D8%A9%20%201438.pdf
https://dps.kku.edu.sa/sites/dps.kku.edu.sa/files/general_files/files/%D8%A7%D9%84%D9%82%D9%88%D8%A7%D8%B9%D8%AF%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D9%86%D9%81%D9%8A%D8%B0%D9%8A%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%86%D8%B3%D8%AE%D8%A9%20%201438.pdf
https://dps.kku.edu.sa/sites/dps.kku.edu.sa/files/general_files/files/%D8%A7%D9%84%D9%82%D9%88%D8%A7%D8%B9%D8%AF%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D9%86%D9%81%D9%8A%D8%B0%D9%8A%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%86%D8%B3%D8%AE%D8%A9%20%201438.pdf
https://dps.kku.edu.sa/sites/dps.kku.edu.sa/files/general_files/files/%D8%A7%D9%84%D9%82%D9%88%D8%A7%D8%B9%D8%AF%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D9%86%D9%81%D9%8A%D8%B0%D9%8A%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%86%D8%B3%D8%AE%D8%A9%20%201438.pdf
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ي بعضفيما 
ي مراعاتها:  يأت 

ي ينبغن
  الأمور الت 

م طالب • ن ي هذا الدليل من ضوابط ومعايي  عند ـ/ـأن يلي 
ن
ة الدراسات العليا بما ورد ف

 العلمية )الماجستي  أو الدكتوراه(. إعداد الرسالة 

ي تختلف من قسم  •
الأمور التفصيلية الخاصة بإعداد وكتابة الرسالة العلمية الت 

ي يحددها القسم  
ي هذا الدليل(، يتم التقيد بالضوابط الت 

علمي لآخر )ولم ترد فن

 .  العلمي

تتضمنه من  الاطلاع على اللوائح، والأدلة والنماذج الخاصة بالدراسات العليا، وما   •

العلمية،    والرسائلالبحثية  ما يتعلق بإعداد الخطط  إجراءات وقواعد منظمة في

 . يات والأقسام العلميةما تصدره الكل و أعمادة الدراسات العليا سواء ما تصدره 

فيما  • العامة  الخطوط  يقدم  الدليل  لإعداد    هذا  والشكلية  الفنية  بالأمور  يتعلق 

ي  وإخراجها  وكتابة الرسالة العلمية  
ي عن الرجوع إلى الكتب المتخصصة فن

ولا يغتن

، و  ف كذلك مناهج البحث العلمي  . على الرسالة توجيهات المسرر

 

 رابعاً: إجراءات تسليم الرسالة العلمية 

 إرشادات عامة  
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 الرسالة: تبويب  -1

على الطبيعة العلمية لموضوع الرسالة وطريقة    العلمية  تعتمد مكونات الرسالة

الأ تحتوي على  الرسالة  فإن  عامة  ولكن بصفة  البحث،  ومنهجية  الآتية    قسامالتناول 

تيب:   وبنفس التر

التمهيدية  تضمنوت  Prelimsالأوائل   .1 تسبق    الصفحات  ي 
و التر فصول  أبواب 

 الرسالة. 

ن الرسالة .2  . ومطالبومباحث فصول و أبواب  وهي  Text متر

 .Referencesالمراجع  .3

 . Appendices الملاحق .4

 : الـرســالــة غــــةل -2

عـربيـة سليـمة .1 بلغــة  والـدكتـوراه  المــاجستيـر  الرسالة  تكتب رســالة  ، ويجوز كتابة 

 . ة المـجالـس المختـص بموافقةبلغة أخرى 

بالقواعد  .2 العناية  وعلاماتاللغوية    يجب  قيم    والإملائية  من  وخلو  التر الرسالة 

 الأخطاء الطباعية. 

 : (1)   الصفحات وتنسيقمواصفات الخط  -3

1.  
 
 ، دون إطارات أو زخارف. كتب الرسالة على وجه واحد فقط ت

 
ينُظر الملحق  يجوز للأقسام العلمية العدول عن هذه المواصفات لمصلحة تقتضيها طبيعة البرامج، وللاطلاع على مناهج وأساليب التوثيق   (1)

 .13ص

 لة وإخراجهاالرساكتابة أولاً: 
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2.  
 
الخطت نوع  ويكون  ونصف(  )مسافة  والآخر  السطر  ن  بت  مسافات  ك  ن    تر لمتر

العربية   باللغة  تكتب  ي 
التر حجم   Traditional Arabic Normalهو  الرسائل 

ية  ،  (16) ن الإنجلت  باللغة  تكتب  ي 
التر الخطوللرسائل  نوع   Times New يكون 

Roman Normal   (14)حجم . 

ي تكتب   .3
ي الرسائل التر

ن
 Traditionalباللغة العربية تكون بخط    عناوين الفصول ف

Arabic Bold   ( 20حجم ،)للعناوين الفرعية.  (18) وبحجم 

و عناوين   .4 تكتبالأبواب  ي 
التر الرسائل  ي 

ن
ف تكون بخط    الفصول  ية  ن الإنجلت  باللغة 

Times New Roman Bold  الفرعية للعناوين  (16) وبحجم،  (18)حجم . 

) ي   .5 مقداره  هامش  ك  باللغة    3.5تر المكتوبة  الرسائل  ي 
فن الصفحة  ن  يمت  ي 

فن سم( 

ي الرسائل المكتوبة بلغة أجنبية، ويكون عرض كل هامش  
ي يسارها فن

العربية، وفن

 سم(.  2.5من الهوامش الأخرى ) 

ي صفحة الغلاف،   .6
ي مراعاة ضوابط الخط فن

ن وال  ،والإجازةينبغن ي    مستخلصت  العرب 

ي ن و للرسالة   والإنجلت  المحتويات ،  هو  قائمة  وكما  هنا  سيذكر  ي  مو ، كما 
فن ضح 

 النماذج المرفقة. 

ي أن تكون المواد  .7
 أو أي رسوم أخرى ينبغن

ً
ن الرسالة خرائط أو صورا ي حالة تضمت 

فن

ي  
ي أن تكون  المستعملة فن

تنفيذها من نوع يكفل لها البقاء بحالة جيدة، كما ينبغن

ي جميع نسخ الرسالة. 
 متماثلة فن

ي ي   .8
ي ضوابط  ال   والاقتباس، والتوثيق،  ،تبع بشـأن الحواش 

. ك   المحددة فن    ل قسم علمي

ي منتصف أسفل الصفحة. م الصفحات يترقيكون  .9
 فن

نامج   .10 معينة كت  برامج  تستخدم  ي 
التر العلمية  التخصصات  ي 

لكتابة    Latexفن

ي    الرسالة
فن المعتمدة  والضوابط  المعايت   وفق  امج  الت  تلك  ستخدم 

 
ت أن  يجوز 

 .  القسم العلمي
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 : أوائل الرسالة -1

ي 
 : وتشتمل على الآبر

 Title Page ةصفحـة العــنـوان الـداخــلي •

 عـلى ما يلـي:  ةتحتـوي صفحـة العنـوان الـداخـلي

 م. الكليـــةـــ القســـالمملكة العربية السعودية ـــ وزارة التعليم ـــ جــامعـة المـلك خـالـد ـــ   −

 . شعـار الجــامعـة  −

    . عنـــوان الـرسـالـة  −

 :  العبـــــارة التــاليـــة  −
ً
دمت هذه الرسالة استكمالا

 
لمتطلبات الحصول على درجة  ق

ي )التخصص العام/ التخصص الدقيق(. 
/ الدكتوراه فن  الماجستت 

 
 
ية فت ن  كتب العبارة التالية: أما بالنسبة للرسائل المعدة باللغة الإنجلت 

A Thesis Submitted in Partial Fulfillment of the 

Requirements of Master of Science / Doctor of 

Philosophy [ Major Field] 

ي الجامعة( الطالبـ/ـة اسم   −
 فن
ً
 . )كما هو مسجل رسميا

ف على الرسالة  −  . قبه العلمي يسبقه لاسم المش 

تمت    − الذي  الجامغي  الهجري  يدون  )  المناقشـة   فيهالعام   والعامالعام 

 .  (الميـلادي

ن رقمي    (. 2( و )1)انظر النموذجت 

 ثانياً: محتوى الرسالة
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 Examination Committee Approval صفحـة إجـازة الـرسـالـة  •

ن النموذجان رقما   الإجازةتحتوي صفحة  حيث ،  صفحة إجازة الرسالة  (4( و )3) يبت 

:  على  ما يلىي

ــم -  الكليـــة - جـامعـة الملك خالد −  الــدرجة العمليــة.  -  التخـصص -  القســـــ

 . عنـــوان الـرسـالة  −

 . الطالبـ/ـة اسـم  −

التاليـــة − العبارة  إجراء ):  ثم  بعد  للرسالة  والحكم  المناقشة  لجنة  أعضاء  إجازة 

 . (جدت(و  التعديلات المطلوبة )إن 

 م20/     / ...     - هـ 14...  التاريــــخ      /       /  −

 . (2)   الرسـالةتوقيعات أعضـاء لجنــة المنـاقشــة والحكــم على   −

ي   150حجـم    A4ـل طبـاعة ورقـة الإجـازة على ورق  يفض و 
يجب أن ، كما  جرام مطفن

وأن   الآلي  بالحاسب  الإجازة  طباعة صفحة  ي تكون 
فن ضمن 

 
ال  ت ي   رسالةنسخ 

  التر

 طباعتها.  الطالبـ/ـة يرغب 

  البسمـــــلة صفحــــــة  •

ن وسطبخط كبت  تكتب البسملة   . الصفحة وممت 

 Dedication الإهـــــــــــــداءصفحة   •

ي  
كتب  و ،  الـرسـالة إل من يـريد يمكن لمعـد الـرسـالة أن يسجل الإهــداء فن الإهداء ي 

 Times Newللغة العربية وبخط      Traditional Arabic 16 Normalبخط  

Roman 14 Normal  ية ن  . إذا كانت الرسالة محررة باللغة الإنجلت 

 

 
ي  يكون لكل رسالة علمية نموذجان لإجازة الرسالة: النموذج الأول يحتوي على أسماء وتوقيعات أعضاء لجنة المناقشة، والنموذج الثاني يحتو )2(

 على أسماء أعضاء لجنة المناقشة وبدون توقيعات ويضاف النموذج الثاني مع صفحات الرسالة. 
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 Acknowledgements الشكــر والتقــدير صفحة   •

للغة    Traditional Arabic 14 Normalتكتب صفحة الشكر والتقدير بخط  

إذا كانت الرسالة محررة   Times New Roman 12 Normal العربية وبخط

ية ن  . صفحة واحدةعن  يجب ألا تزيد ، و باللغة الإنجلت 

 

   Abstract  المستخلصصفحة   •

بالرسالة   عن  ستخلص  م يرفق  يزيد  لا  العربية  باللغة    كلمة،   300واضح 

ية لا يزيد عن    ستخلصمو  ن   ستخلص م، وتوضع صفحة الكلمة  300باللغة الإنجلت 

ية بعد صفحة ال ن ي نهاية الرسالة   باللغة العربية ستخلصمباللغة الإنجلت 
،  وليس فن

ي كليهما وأن
ي مراعاة الدقة اللغوية فن

جوانب البحث،    ستخلصلمايغطي  كما ينبغن

ن    وتكون بت  واحدة  مسافة  على  كتب    ، السطور الكتابة  بخط    ستخلصلماوي 

Traditional Arabic 14 Normal    وبخط العربية   Times Newللغة 

Roman 12 Normal  ية للغة ن  . الإنجلت 

 

 Table of Contentsصفحة قائــمة المحتــويــات )الفهرس(  •

ي أكتر من صفحة.  توزع قائمة المحتوياتيمكن أن  -
 فن

-  
 
:  قائمة المحتوياترتب ت تيب التالي  حسب تقسيمات الرسالة وفق التر

   : الآتية الأوائلعناوين الصفحات  .أ

الرسالة    ستخلصم  - الرسالة باللغة العربية  ستخلص  م  –  شكـــــر وتقـدير   - الإهـــــــــداء  

ية   ن الإنجلت  المحتـويات    - باللغة  والمصطلحات    - قائمـة  الرمـوز  قائمـة    - قائمــة 

 . قـائمــة الجـداول - الأشكــال 
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و عناوين   . ب والمطالب  الفصولالأبواب  المتفرعة    والمباحث  الرئيسة  والعناوين 

 . عنها، ثم العناوين الفرعية

 . المراجع .ج

   ملاحق. ال .د

ن  ،ويكتب أمام كل عنوان رقم صفحته   (. 6)  و ( 5رقمي )انظر النموذجت 

 List of Symbols and Terminology  صفحة قائــمة الرموز والمصطلحات  •

ن   وتضم هذه قائــمة الرموز والمصطلحات،  صفحة    (8( و )7رقما ) النموذجان  يبت 

ي الرسالة وتوضيح مبسط لكل رمز منها 
 . القائمة الرموز المستخدمة فن

 List of Figures صفحة قائــمة الأشكال •

عرضه   تم  ما  جميع  الأشكال  قائمة  من  تشمل  الرسالة  ن  متر ي 
بيانية،  فن رسوم 

ي صفحة مستقلة،  ومات،  خططات، ورسموصور، و   رائط،خو 
مع ذكر  وتكون فن

الصفحة  ورقم  وعنوانه  الشكل  منها   رقم  رقمي  انظر  ،  أمام كلٍ  ن    ( 9)النموذجت 

 . (10)و

 List of Tables صفحة قائــمة الجداول •

ن الرسالة من جداول    تشمل قائمة الجداول ي متر
ي  جميع ما تم عرضه فن

وتكون فن

ال رقم  ذكر  مع  مستقلة،  الصفحة  جدولصفحة  ورقم  منها   وعنوانه  ،  أمام كلٍ 

ن مع ما تحويه القائمة ي المتر
ن ،  والتأكد من مطابقة ما هو مذكور فن انظر النموذجت 

 . (12)و  ( 11)رقمي 
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ن  -2  الرسالة: مت 

و  - و أبواب  طبيعة    مباحثفصول  على  تعتمد  محدد،  عدد  لها  ليس  الرسالة 

 . وموضوع البحث

ن الرسالة -  والتوصيات.  والنتائجنتهي بالخاتمة  يبالمقدمة و   يبدأ متر

و تتضمن   - الرسالة  إل  ها  فصول أبواب  الرئيسة  العناوين  وتنقسم  رئيسة،  عناوين 

 عناوين فرعية.  

ا - ن  بت  يكون  أن  ي مراعاة 
ي صفحة  ينبغن

ن
ف باب  فيكتب عنوان كل  فواصل،  لأبواب 

 . مستقلة قبل بدايته 

ترقيم   - ي 
فن تدخل  ولكن   ،

ً
رسما الأبواب  فواصل  ترقيم صفحات  همل  صفحات ي 

 الرسالة. 

ذكرها  جب  ي - تم  ي 
التر بالضوابط  ام  ن  الالتر

ً
وتنسيق    سابقا الخط  مواصفات  ي 

فن

 الصفحات. 

ي   -
فن المقرر  النمط  استخدام  البيانية  الرسوم  أو كتابة  الجداول،  عند كتابة  يراعى 

نامج  ي و الت 
 الأقسام العلمية.  المعتمد فن

 : المراجع -3

 : ن  تنقسم المراجع إل قسمت 

 . Traditional Arabic 16 Normalالمراجع العربية وتكتب بخط  .أ

 . Times New Roman 14 Normalالمراجع الأجنبية وتكتب بخط  . ب

ي   المراجع  جميع  ضمتو 
ي   ذكرها   ورد   التر

ن   فن المراجع داخل    عند توثيقويراعى    ، الرسالة  متر

نامج حسب طبيعة الأقسام   ي الت 
ي صفحة المراجع؛ استخدام النمط المقرر فن

النص أو فن

 العلمية. 
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   : الملاحـق -4

ن الرسالة،   ي تسلسل الأفكار   أو يؤديكل ما لا يحتمله متر
ن
 ف
ً
ن انقطاعا ي المتر

ن
  تضمينها ف

ي الملاحق، مثل: 
ن
ضمن ف  يمكن أن ي 

ة.  -  الجـداول الكبت 

ة.   -  الخرائط الكبت 

 مخرجات الحاسبات المطبوعة.   -

 استمارة الاستقصاء )الاستبانة(.    -

 أدوات الدراسة، وأسماء محكمي أدواتها.  -

 الخطابات الرسمية، والمراسلات.   -

 الوثائق التاريخية.  -

 أية مواد أخرى تنطبق عليها صفة الملاحق.   -

ي الملاحق ما يلىي وي
ي أن يراعى فن

 :نبغن

رتب  -
 
ن الرسالةأن ت ي متر

 .الملاحق حسب ورودها فن

الإشارة - تتم  الرسالةللملحق    أن  ن  متر ي 
نفسه    فن السطر  وعلى  متسلسلة،  بأرقام 

ن ب ويكتب رقم الملحق  ن قوست   وهكذا.  (1)ملحق رقم   :مثل ت 

ي  وضع  ي -
فن ملحق  مستقلة،كل  ن    صفحة  بت  فواصل  صفحات  هناك  ويكون 

ي تسبق المو   الملاحق،
رقم الملحق والعنوان أو لحق  تتضمن الصفحة الفاصلة التر

 .عبارة تحدد مضمونه
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 الطبــــاعـة:  .أ

طبع الرسالة بنسخ متماثلة على ورق أبيض من النوع الجيد من حجم ) .1
 
×  29.7ت

21( )(A4 (80  .)جرام 

راعى أن تكون الطباعة واضحة وأنيقة وعلى وجه واحد فقط من الورقة.   .2  ي 

 : تجليد النسخ الورقية للرسالة . ب

1.  
ً
 بعد مناقشة الرسالة وإجراء التعديلات المطلوبة.  يكون تجليد الرسالة فاخرا

 (. Hard coverيكون الغلاف مقوى )  .2

ي    يحتوي .3  الداخلية، و صفحة العنوان  جميع بيانات  الغلاف الخارج 
 
بطريقة    طبعت

ي وبدون إطار، ويكتفن بتسجيل البيانات على غلاف الرسالة   البصمة باللون الذهت 

ي كتبت بها 
ن .  من جهة واحدة فقط على حسب لغة الرسالة التر انظر النموذجت 

 . (14( و) 13رقمي )

    Traditional Arabicة وعنوان الرسالة وسنة إجازتها بخط   ـ/ ـاسم الطالب  كتبي   .4

وبخط   العربية  على    Times New Romanللغة  ية  ن الإنجلت  كعــب للغة 

ي وبدون إطار   الـــرسـالــــــة ن  .  وتطبع بطريقة البصمة باللون الذهت  انظر النموذجت 

 . (14( و) 13)رقمي 

  . (15نموذج رقم ). انظر اليكون التجليد باللون الأخضن الفاتح لرسائل الماجستت    .5

 . (16) نموذج رقم . انظر اليكون التجليد باللون الأسود لرسائل الدكتوراه .6

 

 

 ثالثاً: طباعة وتجليد الرسالة
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 : (CD)على الأقراص المدمجة  النسخ الإلــكـتـرونـية  . ج

1. ( ونية  إلكتر نسخة  على  CDتحتوي كل  للرسالة  واحد (  ، PDFبتنسيق    ملف 

يحتوي كامل الرسالة بعد إجازتها من قبل لجنة المناقشة والحكم )وبعد إجراء 

ي طبعتها النهائية من الغلاف 
ن
 ل الغلاف. إالتعديلات إن وجدت( وف

القرص   .2 سطح  على  الآتية  البيانات  ونية    (CD)تسجل  الإلكتر النسخ  لجميع 

 باللغة العربية: 

 التخصص.   ــــ القسمــــ  الكليةــــ  جامعة الملك خالد  −

 عنوان الرسالة.   −

 الدرجة العلمية.  −

 ة.  اسم الطالبـ/ ـ −

ف.  −  اسم المش 

 التاريــــخ )العام الهجري / الميلادي(  −

الأسود  .3 وباللون   ، للماجستت  الأخضن  باللون  يكون  السابقة  البيانات  كتابة 

 للدكتوراه على ورق أبيض لاصق خاص بالقرص. 

، وخلوها من الأخطاء  PDFالتأكد من اكتمال محتوى نسخة الرسالة بتنسيق   .4

ي التأكد من عدم تغت  تنسيق الصفحات. 
انظر    المطبعية والإملائية، كما ينبغن

 . (17)رقم نموذج ال
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 كتابة الرسالة )لتشكيل لجنة المناقشة(: إجراءات التسليم بعد الانتهاء من   .أ

 ة. ـ/ بـكتابة الرسالة وطباعتها وتجليدها وتسليمها هي مسؤولية الطال .1

 لتشكيل لجنة المناقشة والحكم على الرسالة وذلك من    .2
ً
ونيا سلم الرسالة إلكتر

 
ت

خدمة   ونية  ا)  . ا أكاديميخلال  الإلكتر للخدمات  الطالب  دليل  الخطط    - نظر 

ي  موقعالالمتوفر على  -  البحثية والرسائل العلمية
وبن  (ةلعمادل الإلكتر

ف العلمي على تسليم الرسالة، من خلال خدمة   .3 .  ا أكاديميبعد ذلك يوافق المش 

ونية ) الإلكتر للخدمات  التدريس  موقع  الالمتوفر على    -  انظر دليل أعضاء هيئة 

ي ل
وبن  لعمادة(. الإلكتر

بعد صدور قرار تشكيل لجنة المناقشة والحكم على الرسالة من عمادة الدراسات   .4

سلم نسخ الرسالة لأعضاء 
 
 اللجنة. العليا ت

 إجراءات تسليم الرسالة بصورتها النهائية )لمنح الدرجة العلمية(:  . ب

منا  .1 الرسالة وإجازتها،  بعد  المطلوبة  قشة  التعديلات  من    -   إن وجدت  - وإجراء 

الطالب يتطلب من  والحكم،  المناقشة  النهائية  ـ/ ـلجنة  بصورتها  الرسالة  تسليم  ة 

 من خلال
ً
ونيا )تسليم الرسالة ثم اختيار أيقونة    ا أكاديميخدمة  الدخول إل    إلكتر

ي  
ونية الجامعية بعد المناقشة(، كما هو موضح فن دليل الطالب للخدمات الإلكتر

العلمية( والرسائل  البحثية  العلمي    ، )الخطط  ف  المش  متابعة  بعدها  ي 
وينبغن

من خلال خدمة    
ً
أيضا الرسالة  وقبول  المدة  ا أكاديميباعتماد  مراعاة  ي 

ينبغن ، كما 

 المحددة لتسليم الرسالة بعد اكتمالها. 

ي مجلس   .2
منح الدرجة العلمية بعد العرض على المجالس المختصة وإقرار المنح فن

 
ت

 الجامعة. 

 رابعاً: إجراءات تسليم الرسالة

https://registration.kku.edu.sa/kku/casLogin
https://dps.kku.edu.sa/sites/dps.kku.edu.sa/files/general_files/files/%28%D8%AF.%D8%B7-01-4-6%29%D8%AF%D9%84%D9%8A%D9%84%20%D8%A7%D9%84%D8%B7%D8%A7%D9%84%D8%A8%20%D9%84%D9%84%D8%AE%D8%AF%D9%85%D8%A7%D8%AA%20%D8%A7%D9%84%D8%A5%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A%D8%A9%20%28%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%B7%D8%B7%20%D8%A7%D9%84%D8%A8%D8%AD%D8%AB%D9%8A%D8%A9%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%B1%D8%B3%D8%A7%D8%A6%D9%84%29.pdf
https://dps.kku.edu.sa/sites/dps.kku.edu.sa/files/general_files/files/%28%D8%AF.%D8%B7-01-4-6%29%D8%AF%D9%84%D9%8A%D9%84%20%D8%A7%D9%84%D8%B7%D8%A7%D9%84%D8%A8%20%D9%84%D9%84%D8%AE%D8%AF%D9%85%D8%A7%D8%AA%20%D8%A7%D9%84%D8%A5%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A%D8%A9%20%28%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%B7%D8%B7%20%D8%A7%D9%84%D8%A8%D8%AD%D8%AB%D9%8A%D8%A9%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%B1%D8%B3%D8%A7%D8%A6%D9%84%29.pdf
https://registration.kku.edu.sa/kku/casLogin
https://dps.kku.edu.sa/sites/dps.kku.edu.sa/files/general_files/files/%D8%AF%D9%84%D9%8A%D9%84%20%D8%A3%D8%B9%D8%B6%D8%A7%D8%A1%20%D9%87%D9%8A%D8%A6%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AF%D8%B1%D9%8A%D8%B3%20%D9%84%D9%84%D8%AE%D8%AF%D9%85%D8%A7%D8%AA%20%D8%A7%D9%84%D8%A5%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A%D8%A9%20%28%D8%A7%D9%84%D8%A5%D8%B1%D8%B4%D8%A7%D8%AF%20%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%84%D9%85%D9%8A%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%A5%D8%B4%D8%B1%D8%A7%D9%81%29%20%28%D8%AF.%D9%87-01-4-6%29.pdf
https://registration.kku.edu.sa/kku/casLogin
https://dps.kku.edu.sa/sites/dps.kku.edu.sa/files/general_files/files/%28%D8%AF.%D8%B7-01-4-6%29%D8%AF%D9%84%D9%8A%D9%84%20%D8%A7%D9%84%D8%B7%D8%A7%D9%84%D8%A8%20%D9%84%D9%84%D8%AE%D8%AF%D9%85%D8%A7%D8%AA%20%D8%A7%D9%84%D8%A5%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A%D8%A9%20%28%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%B7%D8%B7%20%D8%A7%D9%84%D8%A8%D8%AD%D8%AB%D9%8A%D8%A9%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%B1%D8%B3%D8%A7%D8%A6%D9%84%29.pdf
https://dps.kku.edu.sa/sites/dps.kku.edu.sa/files/general_files/files/%28%D8%AF.%D8%B7-01-4-6%29%D8%AF%D9%84%D9%8A%D9%84%20%D8%A7%D9%84%D8%B7%D8%A7%D9%84%D8%A8%20%D9%84%D9%84%D8%AE%D8%AF%D9%85%D8%A7%D8%AA%20%D8%A7%D9%84%D8%A5%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A%D8%A9%20%28%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%B7%D8%B7%20%D8%A7%D9%84%D8%A8%D8%AD%D8%AB%D9%8A%D8%A9%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%B1%D8%B3%D8%A7%D8%A6%D9%84%29.pdf
https://registration.kku.edu.sa/kku/casLogin
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فيه .3 بما  ونية(  الإلكتر البوابة  )عت   الطرف  إخلاء  متطلبات  تسليم   ا استيفاء كافة 

ر النسخ الورقية للرسالة والنسخ  ن ونية )أقراص لت   ( إل كلٍ من: CDالإلكتر

ونية ) 4( نسخ ورقية وعـدد )4الكلية / القسـم: عـدد ) ▪ (،  CD( نسخ إلكتر

 مالم يحدد القسم خلاف ذلك. 

ي الجامعة: عـدد ) ▪
ن
  الرسالة   رفع ملفمع    ( نسخـة ورقية3المكتبة المركزية ف

ية    المستخلص  مستخلص باللغة العربية وكذلكالكاملة و  ن باللغة الإنجلت 

ثم اختيار  بالجامعة    موقع عمادة شؤون المكتبات  من خلال الدخول إل

 . رفع الرسائل العلميةأيقونة 

مكتبة الملك فهد الوطنية بالرياض: نسخـة واحدة ورقية ونسخة واحدة   ▪

ونية )  (. CDإلكتر

 التخرج. استلام وثيقة  .4

 

 

 

 

 

 

 

 

https://forms.kku.edu.sa/ar/1902


www.manaraa.com

 

13 
 

 بجامعـة الملـك خـالـد   كتابة الرسائل العـلمية وإخراجهـا   دليل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ملحق 



www.manaraa.com

 

14 
 

ل
لي

د
 

ـا
ه

ج
را

خ
وإ

ة 
مي

ـل
ع

 ال
ل

ائ
س

لر
ة ا

اب
كت

  

 أساليب التوثيق العلمي 

ي   التوثيق  طرائق  من  العديد   هناك
ي   الصلاحية  العلمي   للقسمو   العلمي   البحث  فن

  اختيار   فن

: التخصص حسب المناسب التوثيق نوع  ، ونورد هنا بعض أساليب التوثيق العلمي

 

 النفس الأمريكيةصادر عن جمعية علم  ال APA توثيقال نظام •

style.orgAPAhttp:// :AssociationAmerican Psychological   

  MLA نظام جمعية اللغات الحديثة •

tyle.mla.orgShttp:// :Modern Language Association 

  IEEEنظام التوثيق العلمي  •

-IEEEhttp://: Institute of Electrical and Electronics Engineers

dataport.org 

سلوب  •
ُ
 Chicagoشيكاغو أ

https://www.chicagomanualofstyle.org/home.html 

 

 

 

 

 

 

https://apastyle.org/
https://apastyle.org/
https://style.mla.org/
https://ieee-dataport.org/help/how-cite-references-ieee-documentation-style
https://ieee-dataport.org/help/how-cite-references-ieee-documentation-style
https://ieee-dataport.org/help/how-cite-references-ieee-documentation-style
https://www.chicagomanualofstyle.org/home.html
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 بجامعـة الملـك خـالـد   كتابة الرسائل العـلمية وإخراجهـا   دليل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 النماذج
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 باللغة العربية  ة( صفحـة العــنـوان الداخلي1نموذج )
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 بجامعـة الملـك خـالـد   كتابة الرسائل العـلمية وإخراجهـا   دليل 

 

 

 

ية  ة( صفحـة العــنـوان الداخلي2نموذج ) ن  باللغة الإنجلت 
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إجـازة الـرسـالـة باللغة العربية، بعد قيام الطالبـ/ـة بالتعديلات  ( صفحـة 3نموذج )

 المطلوبة. 
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 بجامعـة الملـك خـالـد   كتابة الرسائل العـلمية وإخراجهـا   دليل 

 

 

 

ية، بعد قيام الطالبـ/ـة بالتعديلات  4نموذج ) ن ( صفحـة إجـازة الـرسـالـة باللغة الإنجلت 

 المطلوبة. 
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 ( صفحـة قائــمة المحتــويــات باللغة العربية 5نموذج )
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 بجامعـة الملـك خـالـد   كتابة الرسائل العـلمية وإخراجهـا   دليل 

 

 

 

ية ( صفحـة قائــمة ا6نموذج ) ن  لمحتــويــات باللغة الإنجلت 
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ي تكتب باللغة العربية 7نموذج )
 ( صفحـة قائــمة الرموز والمصطلحات التر
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 بجامعـة الملـك خـالـد   كتابة الرسائل العـلمية وإخراجهـا   دليل 

 

 

 

ية 8نموذج ) ن  ( صفحـة قائــمة الرموز والمصطلحات باللغة الإنجلت 
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ي تكتب باللغة العربية 9نموذج )
 ( صفحـة قائــمة الأشكال التر
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 بجامعـة الملـك خـالـد   كتابة الرسائل العـلمية وإخراجهـا   دليل 

 

 

 

ية ( صفحـة  10نموذج ) ن ي تكتب باللغة الإنجلت 
 قائــمة الأشكال التر
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ي تكتب باللغة العربية 11نموذج )
 ( صفحـة قائــمة الجداول التر
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 بجامعـة الملـك خـالـد   كتابة الرسائل العـلمية وإخراجهـا   دليل 

 

 

 

ية 12نموذج ) ن ي تكتب باللغة الإنجلت 
 ( صفحـة قائــمة الجداول التر
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ي تكتب باللغة العربية 13نموذج )
ي وكعب الرسالة التر  ( الغلاف الخارج 
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 بجامعـة الملـك خـالـد   كتابة الرسائل العـلمية وإخراجهـا   دليل 

 

 

 

ية ( 14نموذج ) ن ي تكتب باللغة الإنجلت 
ي وكعب الرسالة التر  الغلاف الخارج 
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 ( لون رسالة الماجستت  15نموذج رقم )
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 بجامعـة الملـك خـالـد   كتابة الرسائل العـلمية وإخراجهـا   دليل 

 

 

 

 ( لون رسالة الدكتوراه  16نموذج رقم )



www.manaraa.com

 

32 
 

ل
لي

د
 

ـا
ه

ج
را

خ
وإ

ة 
مي

ـل
ع

 ال
ل

ائ
س

لر
ة ا

اب
كت

  

 

 

ونية  17نموذج رقم ) ي والمحتويات(  CD( النسخ الإلكتر  )الغلاف الخارج 



www.manaraa.com

 

1 
 

 بجامعـة الملـك خـالـد   كتابة الرسائل العـلمية وإخراجهـا   دليل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تم بحمد الل 
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 العليا  الدراساتعمـادة 

dgs@kku.edu.sa 
@ dgskku 

 

 

 

 

 

 

mailto:dgs@kku.edu.sa
https://twitter.com/dgskku?lang=ar

